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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอลงรายการสัญชาตไิทยในทะเบียนบ้านตามมาตรา 23 แห่งพระราชบญัญัติ
สัญชาต  ิ(ฉบับท ี่ 4) พ.ศ. 2551 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานกังานเทศบาลตําบลดงเยน็ 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
กรม:สง่เสริมการปกครองท้องถ่ิน 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบียนบ้านตามมาตรา 23 แห่งพระราชบญัญตัสิญัชาต ิ(ฉบบัท่ี 

4) พ.ศ. 2551 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานเทศบาลตําบลดงเยน็ 
3. ประเภทของงานบริการ :กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ :อนมุตั ิ  
5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือท ี่เกี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ. สัญชาติ(ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2551 
6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  
7. พืน้ท ี่ให้บริการ : สว่นภมูิภาค, ท้องถ่ิน  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0วนั 
9. ข้อมูลสถติ  ิ
 จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน284  
 จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 659  
 จาํนวนคาํขอที่น้อยท ี่สุด 73  
10. ชื่ออ้างองิของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบียนบ้านตามมาตรา 

23 แห่งพระราชบญัญตัสิญัชาต ิ(ฉบบัท่ี 4) พ.ศ. 2551 08/06/2558 15:14  
11. ช่องทางการให้บริการ   

 สถานทีใ่ห้บริการ สํานักทะเบียนท้องถ่ิน (แห่งท้องท่ีท่ีผู้น้ันมีภูมิลําเนาในปัจจุบันหรือได้จัดทําทะเบียน
ประวติั)/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

 ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยุดท่ีทางราชการกําหนด)           
ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ – 
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12. หลักเกณฑ์ วธิ ีการ  เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ  และในการพจิารณาอนุญาต 
คณุสมบตั ิ
บคุคลท่ีจะย่ืนคําขอลงรายการสญัชาตไิทยมีอายตุัง้แต ่15 ปีบริบรูณ์ขึน้ไปกรณีอายต่ํุากวา่ 15 ปีให้บดิามารดาหรือ
ผู้ปกครองย่ืนคําขอแทนสามารถแบง่เป็น 3 กลุม่ 
1. เป็นกลุม่บคุคลท่ีเกิดในประเทศไทยก่อนวนัท่ี 14 กมุภาพนัธ์ 2515 โดยมีพอ่และแมเ่ป็นคนตา่งด้าวท่ีเข้ามาอยูใ่น
ประเทศไทยเป็นการชัว่คราวหรือได้รับผอ่นผนัให้อยูไ่ด้เป็นกรณีพิเศษหรือเข้ามาอยูใ่นประเทศไทยโดยมิชอบด้วย
กฎหมาย 
2. เป็นกลุม่บคุคลท่ีเกิดในประเทศไทยตัง้แตว่นัท่ี 14 ธนัวาคม 2515 ถึงวนัท่ี 25 กมุภาพนัธ์ 2535 โดยมีพอ่และแมเ่ป็น
คนตา่งด้าวท่ีเข้ามาอยูใ่นประเทศไทยเป็นการชัว่คราวหรือได้รับผอ่นผนัให้อยูไ่ด้เป็นกรณีพิเศษหรือเข้ามาอยูใ่นประเทศ
ไทยโดยมิชอบด้วยกฎหมาย 
3.กลุม่บตุรของบคุคลกลุม่ท่ี 1 หรือกลุม่ท่ี 2 ท่ีเกิดในประเทศไทยก่อนวนัท่ี 28กมุภาพนัธ์ 2551 บคุคลกลุม่นีต้้องมีพอ่
หรือแมค่นใดคนหนึง่หรือทัง้สองคนเป็นผู้ ท่ีเกิดในประเทศไทยและถกูถอนสญัชาตติามปว.337 จงึเป็นสาเหตทํุาให้ผู้ ท่ี
เป็นบตุรไมไ่ด้รับสญัชาตไิทย 
 
เง่ือนไข 
1)เป็นผู้ ท่ีอาศยัอยูใ่นประเทศไทยตดิตอ่กนัโดยมีหลกัฐานการทะเบียนราษฎร 
2) เป็นผู้ มีความประพฤตดีิหรือทําคณุประโยชน์ให้แก่สงัคมหรือประเทศไทย 
 
หมายเหตุ 
1) กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุห้ไมส่ามารถพิจารณาได้
เจ้าหน้าท่ีจะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีย่ืนเพิ่มเตมิโดยผู้ ย่ืนคําขอจะต้อง
ดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมิเช่นนัน้จะถือวา่ผู้ ย่ืนคําขอละ
ทิง้คําขอโดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทกึความ
บกพร่องดงักลา่วให้ผู้ ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 
2) เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพจิารณาให้ผู้ ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัตัง้แตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ง
พ.ร.บ.อํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ.2558 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่ร ับผดิชอบ 
 
 

ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอ ียดของข ัน้ตอน
การบริการ  

ระยะเวลา
ให้บริการ  

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
ร ับผิดชอบ  

หมายเหต  ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร
 

1) ผู้ ย่ืนคําขอลงรายการ
สญัชาตไิทยตามแบบคําขอ
ลงรายการสญัชาตไิทยใน
ทะเบียนบ้านตามม.23 
พร้อมด้วยเอกสารหลกัฐาน
2) ตรวจสอบความครบถ้วน
ถกูต้องของเอกสาร
หลกัฐานและการมีช่ือและ
รายการบคุคลฐานข้อมลู
ทะเบียนราษฎร 

1 วนั สํานกัทะเบียน
ท้องถ่ินเทศบาล
ตําบลดงเยน็ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

สอบสวนผู้ ย่ืนคําขอและ
พยานบคุคลผู้น่าเช่ือถือ
เพ่ือให้การรับรองคณุสมบตัิ
ตามกฎหมายของผู้ ย่ืนคํา
ขอรวบรวมเอกสารหลกัฐาน
ท่ีเก่ียวข้องพร้อมความเห็น
เสนอให้นายอําเภอ/
ผู้ อํานวยการเขต (แล้วแต่
กรณี) พิจารณา 

89 วนั สํานกัทะเบียน
ท้องถ่ินเทศบาล
ตําบลดงเยน็ 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

นายอําเภอ/ผู้ อํานวยการ
เขต (แล้วแตก่รณี) 
พิจารณาอนมุตัหิรือไม่
อนมุตั ิ

15 วนั สํานกัทะเบียน
ท้องถ่ินเทศบาล
ตําบลดงเยน็ 

- 

4) การพิจารณา 
 

-กรณีท่ีมีคําสัง่อนญุาตนาย
ทะเบียนสง่เร่ืองให้สํานกั

5 วนั สํานกัทะเบียน
ท้องถ่ินเทศบาล

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอ ียดของข ัน้ตอน
การบริการ  

ระยะเวลา
ให้บริการ  

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
ร ับผิดชอบ  

หมายเหต  ุ

ทะเบียนกลางตรวจสอบ
เพ่ือกําหนดเลขประจําตวั
ประชาชนและแจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้ ย่ืนคําขอ
ทราบเป็นหนงัสือ 
-กรณีท่ีมีคําสัง่ไมอ่นญุาต
ให้แจ้งเหตผุลดงักลา่วด้วย 

ตําบลดงเยน็ 

5) 

การพิจารณา 
 

สํานกัทะเบียนกลาง
ตรวจสอบหลกัฐานเอกสาร
ผลการพิจารณาอนมุตัขิอง
นายอําเภอ/ผู้ อํานวยการ
เขตและดําเนินการกําหนด
เลขประจําตวัประชาชน
ให้แก่ผู้ ย่ืนคําขอ 

15 วนั สํานกับริหารการ
ทะเบียน 

- 

6) 

การพิจารณา 
 

- สํานกัทะเบียนกลางแจ้ง
ผลการกําหนดเลขบตัร
ประจําตวัประชาชน 
- สํานกัทะเบียนอําเภอ/
สํานกัทะเบียนท้องถ่ินแจ้งผู้
ย่ืนคําขอเพ่ือเพิ่มช่ือเข้าใน
ทะเบียนบ้าน (ท.ร.14) 

7 วนั สํานกับริหารการ
ทะเบียน 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 132 วนั 
 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคาํขอ 
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15.1) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร  

จาํนวน
เอกสาร  
ฉบับจริง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร   หมายเหต  ุ

1) 

สูติบัตรหรือ
หนังสือรับรอง
การเกิด 
(ท.ร.20/1) หรือ
หนังสือรับรอง
สถานท่ีเกิดของผู้
ขอลงรายการ
สัญชาติไทย 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (รับรองสําเนา
ถูกต้อง) 

2) 

ทะเบียนบ้าน 
(ท.ร.14
หรือท.ร.13) 
ทะเบียนประวัติ 
(ท.ร.38 ท.ร.38/1 
ท.ร.38 
กหรือท.ร.38 ข) 
หรือทะเบียน
ประวัติประเภท
ต่าง ใๆนกรณีท่ี
เคยได้รับการ
จัดทําทะเบียน
ประวัติ 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (รับรองสําเนา
ถูกต้อง) 

3) 
บัตรประจําตัวคน
ซ่ึงไม่มีสัญชาติ
ไทย(ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (รับรองสําเนา
ถูกต้อง) 

4) 
ใบสําคัญ
ประจําตัวคนต่าง
ด้าว    (ถ้ามี) 

กองบัญชาการ
ตํารวจนครบาล 

1 1 ฉบับ (รับรองสําเนา
ถูกต้อง) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ  สาํหรับยื่นเพ ิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพ ิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร  

จาํนวน
เอกสาร  
ฉบับจริง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร   หมายเหต  ุ

1) 

หลักฐานแสดงว่า
พ่อหรือแม่เป็นผู้
เกิดในประเทศ
ไทย (กรณีผู้ย่ืน
คําขอเกิด
ระหว่าง 26 
กุมภาพันธ์ 
2535- ถึงวันท่ี 
27 กุมภาพันธ์ 
2551 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (รับรองสําเนา
ถูกต้อง) 

2) รูปถ่ายขนาด 2 
นิว้จํานวน 1 รูป 

- 1 0 ฉบับ - 

3) 

เอกสารท่ี
หน่วยงานหรือ
องค์กรต่าง อๆอก
ให้เพ่ือรับรอง
ความประพฤติ
หรือการทํา
คุณประโยชน์
ให้กับสังคม (ถ้า
มี) 

- 1 1 ฉบับ - 

4) 

สําเนาทะเบียน
บ้าน/สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ
พยานท่ีให้การ
รับรองบุคคล 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (รับรองสําเนา
ถูกต้อง) 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหต  ุ- 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

 ช่องทางการร้องเรียน สํานกังานเทศบาลตําบลดงเยน็ ตําบลดงเย็น  อําเภอเมืองมกุดาหาร  จงัหวดัมกุดาหาร  
(สํานกัปลดั : งานนิตกิาร) โทรศพัท์ : 042612803  โทรสาร  042614624  หรือ  www.dongyenmun.com 

  
18. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบคําขอลงรายการสญัชาตไิทยในทะเบียนบ้านตามมาตรา 23 แห่งพระราชบญัญตัสิญัชาต ิ(ฉบบัท่ี 4) 
พ.ศ.2551 
- 

19. หมายเหต  ุ
- 
 
วันท ี่พมิพ์ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดทาํโดย เทศบาลตําบลดงเย็น 

อําเภอเมืองมกุดาหาร  จงัหวดัมกุดาหาร 
อนุมัตโิดย  

 
(นายอทิุน  จนัทะโสม) 

นายกเทศมนตรีตําบลดงเยน็ 
เผยแพร่โดย นางสาวบษุดี  ดีดวงพนัธ์ 
 

 
 

 


